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COMUNICAÇÃO DE EXERCÍCIO 

 

Definição: 

Documento utilizado para informar que o servidor entrou em 

exercício e o local específico. 

 

Informações Gerais: 

1-Depois da posse do novo servidor, a Coordenação de Recursos 

Humanos encaminhará um memorando, ao setor de destinação do 

mesmo, informando o período em que o servidor poderá entrar em 

exercício e solicitará a emissão da Comunicação de Exercício; 

2- A chefia imediata doo setor destinatário deverá retirar o 

formulário de comunicação de exercício na página do INES 

(www.ines.gov.br) , seguindo os seguintes passos: Recursos 

Humanos - Manual do Servidor - Comunicação de Exercício – 

Formulário; 

3-Neste documento deverá ser informado o nome do servidor, seu 

cargo e a data em que se apresentou para iniciar suas atividades; 

4- É de grande importância que no campo “Local de Exercício” seja 

descrito o local ESPECÍFICO onde o servidor esteja em exercício; 

5- A Comunicação de Exercício deverá ser realizada pela autoridade 

competente e enviada para a CRH. 

 


